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DECRETO N°. 2609/2017

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS A
SERVIDORES MUNICIPAIS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

ABIGAIL CATELI DIAS, Prefeita do Municipio de
Alvinlandia, Estado de Sdo Paulo, no uso das atribui¢des que lhe confere a Lei
Organica Municipal,

m DECRETA:

Artigo 1° - A concessdo de diarias a servidores da Prefeitura do
Municipio de Alvinlandia, obedecera ao disposto neste Decreto.

Artigo 2° - Os servidores municipais, quando devidamente
autorizados pelo Secretario Municipal a que funcionalmente estiverem
subordinados, que se deslocarem deste Municipio, eventualmente, por motivo
de servico ou de interesse da Administragdo Municipal fardo jus & percepcéo
de diaria no valor de até R$ 36,00 (trinta e seis reais) para custeio de
despesas com alimentacéo.

Parigrafo Primeiro - Entende-se por alimentagdo, para efeito deste
Decreto, café da manha, almoco, jantar, lanches, agua e refrigerantes.

Parigrafo Segundo - Nao serao consideradas como alimentagao
m bebidas alcodlicas, guloseimas, cigarro e energéticos.

Parigrafo Terceiro - Para efeito do disposto neste artigo deverdo ser
observadas as seguintes normas:

a) VIAGENS SEM PERNOITE COM PERCURSO ACIMA DE 200 KM -
1 diaria

b) VIAGENS SEM PERNOITE COM PERCURSO ACIMA DE 200
KM, CONDUZINDO EXCLUSIVAMENTE PACIENTES EM TRATAMENTO
FORA DO DOMICILIO:

b.1 - com tempo de viagem acima de 8 até 18 horas - 2 diarias.
b.2 - com tempo de viagem acima de 18 horas - 2 1/2 diarias

c) VIAGENS SEM PERNOITE COM PERCURSO ABAIXO DE 200 KM

c.1 - com tempo de viagem de 3 a 4 horas — 1/2 diaria Q
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c.2 - com tempo de viagem acima de 4 horas - 1 diaria

d) VIAGENS COM PERNOITE

d.1 a cada pernoite - 3 diarias
d.2 no retorno da viagem - 1 diaria

e) Para os efeitos do presente Decreto considera-se por tempo de
viagem o lapso de tempo compreendido entre o horario de saida e o de
chegada (no retorno a Alvinlandia).

m f) O servidor podera pernoitar, caso necessario, em hotel com diarias
a de até R$300,00 (trezentos reais), sem direito a despesas com frigobar ou
ligacdo telefénica particular. A despesa de hospedagem sera paga ou
reembolsada pelo Municipio, mediante apresentacdo da Nota Fiscal em nome
da Prefeitura do Municipio de Alvinlandia, com quitagdo no proéprio
documento.

" g) As despesas com taxi deverdo ser comprovadas através de recibo em
nome da Prefeitura do Municipio de Alvinlandia, devendo conter o nome legivel
do taxista, placa do veiculo e itinerario percorrido.

h) Os motoristas deverdo elaborar Boletim Diario de Transporte,
anotando nele todas as ocorréncias verificadas durante a viagem.

i) As demais despesas com o deslocamento do servidor como
abastecimento, pedagio dentre outros serdo custeados pela administragao

n municipal, sendo que o veiculo devera sair do municipio com o tanque cheio e
se necessario, abastecer somente o que falta para o retorno a sede do
municipio.

Artigo 3° - A utilizagdo de transporte aéreo e de veiculo proprio do
servidor em viagens dependera de prévia autorizagdo do Chefe do Poder
Executivo Municipal e/ou do (a) Secretario (a) Municipal de Administracédo e
da observancia das disposi¢des constantes deste artigo.

§ 1° - Nos casos em que o interesse administrativo justificar, o
servidor, de cargo efetivo ou comissionado, podera utilizar-se de automovel de
sua exclusiva propriedade para viagem a servico da Administragdo Publica
Municipal, observadas, rigorosamente, as seguintes condig¢des:

I - obter autorizagdo de viagem do Prefeito Municipal e/ou do(a)
Secretario(a) Municipal de Administragao, conforme anexo III;
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II - firmar termo renunciando expressamente a qualquer direito de
indenizacéo decorrente do uso do veiculo e isentando o Municipio de
Alvinlandia por danos que venham a ocorrer, em razédo de possiveis acidentes,
bem como, da responsabilidade por desgastes do veiculo, conforme anexo IV.

§ 2° - Pelo uso do veiculo particular em viagens a servigo, o Municipio
ressarcira ao servidor a importancia da ordem de R$ 0,45 (quarenta e cinco
centavos) por quilémetro rodado.

I - Nenhuma despesa pelo uso do veiculo particular sera reembolsada
pelo Municipio além do valor/quilémetro constante deste paragrafo.

§ 3° - O valor do reembolso de que trata a alinea anterior sera apurado
levando-se em consideracdo o destino da viagem e a estatistica da rodagem
dos veiculos da Administracdo Municipal.

Artigo 4° - Ao servidor que dispuser da alimentacdo e pousada
gratuita ou incluida em evento para o qual esteja inscrito ou participante sera
devida a parcela correspondente a 50% (cinquenta por cento) da diaria
integral.

Artigo 5° - Sdo competentes para aprovar as despesas de viagem, o
Prefeito Municipal e/ou o (a) Secretario (a) Municipal de Administragéao.

Parigrafo Unico. Os acertos de contas de viagens, apds devidamente
aprovados conforme este artigo devera ser encaminhado a Secretaria
Municipal para verificagio do cumprimento do presente Decreto e da
legalidade dos documentos de despesas apresentados.

Artigo 6° - E vedada a concessdo de diarias cumulativamente com
qualquer retribuicao de carater indenizatério de despesas com alimentacao.

Artigo 7° - No prazo de 03 (trés) dias tUteis subsequentes ao retorno a
sede, o servidor € obrigado a apresentar o relatério de viagem em formulario
proprio (Anexo II), sob pena de desconto integral em folha de pagamento, do
adiantamento recebido, sem prejuizo de outras cominacoes legais.

Artigo 8° - Em caso de descumprimento do prazo acima descrito fica o
funcionario impedido de retirar novo adiantamento de viagem.

Artigo 9° - As prestacdoes de contas dos adiantamentos de viagem
deverao ser supervisionadas pelo Secretario da pasta e posteriormente pelo

Tesoureiro.
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Artigo 10° - Situagdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para
exame pela Secretaria Municipal de Administragao.

Artigo 11° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢des em contrario.

PM. “Jodo Manzano”, 31 de Julho de 2017.

N
ABIGAﬁ%C;l TELI DIAS

m PREFEITA MUNICIPAL

Publicado e afixado nesta Secretaria no lugar de costume, na data supra.
s of © 46/47(& O
APARECIDO CELIO HORACIO

SECRETARIO M. ADMINISTRACAO

e —
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ANEXO I

SOLICITACAO DE DESLOCAM ENTO N° /

o Orgae/Unidade:

 Destino: |» Distancia: km
o Motivo do Deslocamento:

” s Data/Hordria prevists da Partida: ' o thtaFTardvio prevists da Chegada:
o> Hospedagem: . T Meio de Traasporte:
( )Sim  Quantas: § () Viatura Oficial
. i{ ) Onibus
( ) Nio i ( ) Qutros - Especificar:
o AlimentagRo/Refeiglio inclusa: ( ) Sim () Nio
¢ Participantes da Viagem: ,; Assinatura:
a.
b.
€.
d.
€.
f.

g
12 Valor previsto para DIARTA:

’ 1 valor previste pars PASSAGEM/LOCOMOCAD: T

14 valor previsto para HOSPEDAGEM:

“Data da Solicitagao: / /

P Assinatura/Carimbo da Chefa Tuediata ""A-;sinM\‘:‘rn:’(in}lmba do{a) Secretdrio(a)/Diretor(a)

e —
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ANEXO II

RELATORIO DE VIAGEM

«(Solicitagiio de Deslocamento N° / ) =Fl.
~Orgio CRiadE Suivndidaatinnih R
[ o
« CargofFuncan:
w Destau: Lo Distancia: km

« Data/Hordrlo ds Partida: " Data Hovdvio da Chegada:

e Motive do Desfocamento:

Total da(s) Disrialsy
,, Total das) Digria{s) RS (

*»Pata: / /

“ Assinatura dof{a) Servidor(a) T A Sinaturs/Carimbo do(a) Chefe lmediato

HAssinatura’Carimbo do{a) Secretdrio/Diretor(a)

Y
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ANEXO III

AUTORIZACAO DE VIAGEM COM UTILIZACAO DE VEICULO PROPRIO

NOME :

M CARGO:

DATA:

PLACA DO VEfcuULO:

DESTINO DA VIAGEM:

Pelo presente, fica o servidor identificado autorizado a

utilizar veiculo de sua propriedade na viagem acima
m especificada; viagem esta de interesse administrativo,
fazendo o mesmo jus pela utilizagcdo de seu veiculo, ao
reembolso de que trata o artigo 3°, do Decreto Municipal
n°®. XXX, desde que satisfeitas as condig¢des e exigéncias de

PREFEITA MUNICIPAL
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ANEXO IV

DECLARACAO DE ISENGCAO DE RESPONSABILIDADE

NOME :

M CARGO:

DATA:

PLACA DO VEICULO:

DESTINO DA VIAGEM:

Pelo presente, o servidor abaixo assinado isenta o
‘M‘ Municipio de Alvinléndia de qualquer responsabilidade pela
i utilizacdo de seu veiculo na viagem especificada por
desgaste do mesmo e por possiveis multas que possam ser
aplicadas em trénsito, declarando que renuncia a todo e
qualquer direito e agdo contra a municipalidade decorrente
do uso do referido veiculo.

Por ser verdade e para gue produza seus legais e juridicos
efeitos, firmo o presente.

FUNCIONARIO PUBLICO

s
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TERMO DE CIENCIA E RECEBIMENTO

DO DECRETO N.° 2609/2017

SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE

Recebi: ﬂ/[_’f/ )CD’

SECRETARIO MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE

Recebi: ’CB/%/ {

=

SECRETARIO MUNICIPAL DE PROMOCAQ SOCIAL

Recebi: O_O)/ i / _—‘__‘_ﬁ

SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Recebi: 7 ) O%' ) [+
) ,
oo LDl

SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA

Recebi: @/ﬁ;/ /%

Ass:

(/yb/
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SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS P. SERVICOS URBANOS

Recebi: 09 /0% /402
Ass:%v/é 6247 gﬁ//' /(.%/%E{k

SECRETARIO MUNICIPAL DE APOIO INSTITUCIONAL

Recebi: ___/ e

Ass:

SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Recebi: Q_@%/EQL?’

Ass: %c/@ %fo /%kc:u

e Y ________________________________________]
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