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PORTARIA N.° 3.524/2024

Estabelece Cronograma e Diretrizes para o Processo de
Atribuicdo de Classes e Aulas para o Ano Letivo de 2025.

A Diretoria Municipal de Educag¢ao do Municipio de Alvinlandia
no uso de suas atribuicdes legais,

RE S O LV E:- Expedir a presente Portaria.

Artigo 1°: - As classificagées dos Docentes Efetivos da EMEF
«José Bonifacio do Couto”, EMEI “Virginia Rangel Pereira” e Creche Municipal “Ariane
Nogueira Dias”, serdo fixadas no mural da EMEF, EMEI e Creche no dia 13 /12/2024.

Artigo 2°:- A atribuigdo de classe ou aulas, processo inicial a
docentes devidamente habilitados, obedecera o seguinte cronograma:

I - Dia 20/12/2024 as 08:00, sera atribuida na sala 2 da EMEF
“José Bonifacio do Couto”, 01 classe de Bergario I, 01 classe de Bergario II, 02 classes
de Maternal I, 02 Classes de Maternal II, 02 Pré I e 02 Pré II, todas com 18 horas aulas
semanais, 02 HTPC, 3 HTPL e 04 HEPA, sendo 01 HEPA realizado de segunda a sexta-
feira, das 07:36 as 08:00 e das 12:36 as 13:00, e os outros 03 HEPAS no horario dos
especialistas, totalizando 27 horas semanais, para os professores efetivos.

II - O horario do Professor de Educacéao Infantil do periodo da
manha é das 07:36 as 12:00 e no periodo da tarde, das 12:36 as 17:00.

III - Dia 20/12/2024 as 10:00, na sala 2 da EMEF “José Bonifacio
do Couto”, sera atribuido para os Professores Efetivos II e III da Diretoria Municipal
de Educacdo: 03 classes de 1° Ano, 02 classes de 2° ano, 03 classes de 3° ano, 02
classes de 4° ano, 03 classes de 5° ano, 01 sala de Refor¢o Escolar e 01 sala de
Atendimento Educacional Especializado, sendo todas com 20 horas semanais com
alunos, 2 HTPC, 03 HTPL e 05 HEPAS, totalizando a jornada de 30 horas semanais;
17 aulas de Informatica com alunos, 02 HTPC, 03 HTPL e 03 HEPAS totalizando a
jornada de 25 horas semanais; 20 horas aula de Artes com alunos, 02 HTPC, 03 HTPL
e 05 HEPAS totalizando 30 horas aulas semanais; e 12 horas aulas de Educagéao Fisica
com alunos, 02 HTPC, 02 HTPL e 01 HEPA, totalizando 17 horas aulas semanais e 20
horas aulas com alunos de Educacéo Fisica, sendo 02 HTPC, 03 HTPL e 05 HEPAS,
totalizando 30 horas aulas semanais.

A sala de Atendimento Educacional Especializado e Reforgo Escolar funcionara
no periodo da manha com 08 horas aulas semanais e no periodo da tarde com 12
horas aulas semanais e 05 HEPAS, 3 HTPL e 2 HTPC, totalizando 30 horas semanais.
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IV - Dia 02/01/2025, as 14:00, na sala 2 da EMEF “José
Bonifacio do Couto”, sera feita a nomeagdo do Diretor, de acordo com a Lei n°
140/2023 e Decreto n°® 3203 /2023.

V -Dia27/01/2025 as 14:00, na sala 2 da EMEF “José Bonifacio
do Couto”, sera feita a nomeacao Vice-Diretor e dos Coordenadores Pedagogicos da

Educacdo Infantil e do Ensino Fundamental de acordo com a Lei Complementar n°
90/2015.

VI - Dia 27/01/2025, as 15:00, na sala 2 da EMEF “José
Bonifacio do Couto”, serdo atribuidas as salas remanescentes em substituicao de
Diretor, Vice-Diretor e Coordenadores, aos professores adidos, na EMEF José
Bonifacio do Couto.

VII - Dia 27/01/2025, as 16:00, na sala 2 da EMEF “José
Bonifacio do Couto”, serdo atribuidas as salas remanescentes em substituicao de
Diretor, Vice-Diretor e Coordenadores, aos professores classificados em Processo
Seletivo realizado para este fim.

VIII - Os professores efetivos e em Estagio Probatério poderédo
assumir até 15 dias letivos no més de carga suplementar, sendo até 75 aulas no
Ensino Fundamental e 60 aulas na Educacao Infantil.

IX - Reunido de Planejamento Escolar e Formagao com os
professores nos dias 29, 30 e 31/01/2025.

X - No dia 03/02/2025 inicio do ano letivo.

XI- O professor que exercer suas func¢dées na sala de
Atendimento Especializado devera ser do quadro da Diretoria Municipal de Educagao,
recebera 10% do salario base que o Professor estd enquadrado, nas Formas de
Requisitos que constam no Anexo I da Lei Complementar 66/2011.

Artigo 3°: - O Professor Efetivo e em Estagio Probatério adido
tera classes de suporte pedagogico atribuido ou salas em substitui¢do de Diretor, Vice-
Diretor e/ou Coordenadores atribuido de acordo com a sua jornada de trabalho.

I - Para substituicdo de salas de aula, devera seguir
prioritariamente a classificacdo dos professores efetivos e em estagio probatorio,
posteriormente a classificagdo do processo seletivo realizado para este fim e na falta
de professor substituto, o Coordenador Pedagégico devera assumir,

II - O Diretor, Vice-Diretor e Coordenador de Escola devera
participar dos HTPCs, planejando jornada de trabalho, prevendo revezamento entre a
equipe gestora durante a semana, nao ultrapassando as 08 horas diarias.
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III - Diretor, Vice-Diretor e Coordenadores Pedagogicos seréao
convocados em regime de rodizio semanal para trabalhar na Creche Ariane Nogueira
Dias, nos recessos de Janeiro, Julho e Dezembro.

IV - E vedado a equipe gestora o cumprimento da jornada de
trabalho diaria de 6 horas continuas, exceto em situagdes previamente autorizadas
pela Diretoria Municipal de Educagéo.

V - O Diretor e Vice-Diretor de escola devera protocolar
solicitacéo de falta diretamente na Diretoria Municipal de Educagéo, com 48 horas de
antecedéncia e a justificativa devera ser entrega no dia seguinte ap6s a falta.

VI - Sera obrigatério ao Diretor, Vice-Diretor, Coordenadores e
Professores, inclusive os que acumulam cargo, com a frequéncia minima de 75% na
participacdo das formag¢des Municipais, Estaduais e Federais.

VII - As horas das Formagdes que ultrapassarem a jornada
obrigatéria serao consideradas banco de horas, o qual quando completar a jornada do
dia, o Diretor, Vice-Diretor, Coordenadores e Professores deverdo descontar as horas
no més corrente mediante requerimento, Coordenadores e Professores direcionar ao
Diretor de Escola e o Diretor e Vice-Diretor devera requerer junto ao Diretor Municipal
de Educacao.

Artigo 4°: - O Professor da Diretoria Municipal de Educagéo,
tera Férias de 06/01 /2025 a 20/01/2025 e de 03/07/2025 a 17 /07 /2025.

Parigrafo Unico — Recessos escolares:

- de 02/01/2025 a 03/01/2025;
- de 21/01/2025 a 28/01/2025;
- 18/07/2025;
- de 17/12/2025 a 31/12/2025;

Artigo 5°: - Dias 21 e 22/07 /2025, Reuniéo de Replanejamento
e Formacao.

Parigrafo Unico - Inicio do segundo semestre 23/07/2025.

Artigo 6°: - Todas as atribuig¢des que serdo realizadas no ano de
2025 para ministrar aulas em substitui¢gdo na Educacgdo Infantil e no Ensino
Fundamental, sera prioritariamente oferecido aos professores efetivos e em estagio
probatério e posteriormente através do Processo Seletivo a ser realizado para este fim.

Artigo 7°: - Os HTPC do Ensino Fundamental e da Educacgao
Infantil serdo realizados as quartas-feiras das 17:30 as 19:30.

Artigo 8°: Dia 28/03/2025 entrega dos Planos de Ensino a
Direcédo da Escola.
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q1°: Os professores deverao entregar Seus semanarios ao
respectivo coordenador pedagégico toda terca-feira, para que seja vistado e devolvido
com as devidas observagoes. ;

§2°: O néo cumprimento da entrega do Plano Anual de Ensino
e Semanario, sera notificado por escrito pelo Chefe imediato de acordo com o Artigo
37, item I e Il da Lei Complementar N. ° 66/2011.

Artigo 9° - As faltas abonadas e de aniversario deverdo ser
comunicadas com preenchimento de requerimento com 48 horas de antecedéncia, €
faltas médicas e licencas saude, com atestados e requerimentos entregues ao superior
e ao Departamento Pessoal no dia posterior ao trabalho.

Artigo 10: - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua

publicagéao.
P.M. “Jodao Manzano”, 11 de Dezembro de 2024.

Abigail Cateli Dias
Prefeita Municipal

Publicado e afixado nesta secretaria no lugar de costume na data supra,

Aparecido
Encarregado

nizetti Lopes
o Setor Pessoal
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