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TERMO DE REFERENCIA
1.- OBJETO:

1.1 - Contratagdo de empresa especializada prestadora de servicos de organizagdo, planejamento e
realizagao de processo seletivo a ser realizado para cargos do quadro de funcionarios da Prefeitura Municipal
de Alvinlandia compreendendo a elaboragdo das inscrigdes; confecgéo e elaboragédo de editais; preparo e
publicag&o de rol de inscritos; preparo do edital de convocagdo para as provas objetivas, praticas e de titulos;
preparo, impressdo e empacotamento de provas objetivas e de titulos; aplicagdo, coordenagéo e corregao
das provas escritas, praticas e de titulos; corre¢éo das provas objetivas através de equipamento de leitura
otica, apresentagdo de resultado, respostas aos eventuais recursos, contratagéo de fiscais, apoio técnico
juridico em todas as etapas dos certames.

2.- DA JUSTIFICATIVA:

2.1 — Considerando a necessidade de ocupagdo temporéria das vagas abaixo ofertadas, por causa da
inexisténcia de lista de aprovados em concursos publicos em vigente, a insuficiéncia de pessoal efetivo para
0 exercicio das atribuigdes, torna-se essencial a realizagdo do presente processo seletivo, para a contratagao
temporaria com o objetivo de ocupagéo das vagas a seguir especificadas.

Seguintes cargos:
Cargos Carga Horéria
Motorista 40hs semanais
Operador de Maquinas 40hs semanais
Assistente Social 30hs semanais

3.- DAENTREGA

3.1 - A prestagdo de servigo devera ser entregue em perfeitas condigdes, de acordo com as especificagdes
feitas no Item 4. Caso a prestagao de servigo ndo seja entregue de acordo com as especificagdes solicitadas,
a prestadora contratada sofrera as sangdes e a substituigéo imediata.

3.2 - Deverao ser rigorosamente observadas as especificagdes da prestagdo de servigo, respeitando-se 0s
requisitos minimos exigidos, sem preferéncia de marcas, por mais semelhangas que estas possam vir a ter
com as existentes no mercado. Serdo aceitos produtos com especificagdes iguais ou superiores, observando,
no entanto, o exclusivo critério de julgamento pelo menor prego.

4.- QUANTITATIVO DO SERVICO:
Conforme planilha:

ITEM Decrigéo QTD

Contratagdo de empresa especializada prestadora de servigos de organizagdo, planejamento
e realizagdo de processo seletivo a ser realizado para cargos do quadro de funcionarios da
01  |Prefeitura Municipal de Alvinlandia compreendendo a elaboragdo das inscrigées; confecgdo 01
e elaboragdo de editais; preparo e publicagdo de rol de inscritos; preparo do edital de
convocagdo para as provas objetivas, praticas e de ftitulos; preparo, impressdo e
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empacotamento de provas objetivas e de titulos; aplicagdo, coordenagao e corregéo das
provas escritas, praticas e de titulos; corregéo das provas objetivas atraves de equipamento
de leitura otica, apresentagao de resultado, respostas aos eventuais recursos, contratagao
de fiscais, apoio técnico juridico em todas as etapas dos certames.

O objeto contratado deveréa envolver as atividades conforme especificagdes abaixo:

1. Elaboragao de regulamento do Processo Seletivo;

2. Elaboragédo de Portaria para a Comiss&o Organizadora do Processo Seletivo;

3. Elaboragéo de Edital;

4. Divulgagéo do Evento em site proprio;

5. Treinamento para equipe de inscrigdes;

6. Treinamento para a equipe de coordenagao e fiscalizagao;

7. Elaboragao de provas objetivas, praticas e de titulos;

8. Aplicagao das provas objetivas (todos os cargos) e praticas (Motorista);

9. Elaboragao de Atas e listas de presengas;

10. Elaboragéao de todas as publicagdes pertinentes ao Processo Seletivo como: listas de inscritos, lista de
isentos, convocagdo para as provas, local das provas, gabaritos, lista de classificagdo, julgamento dos
recursos e demais publicagdes pertinentes e necessarias;

11. Mapeamento, preparagao, inspegao e organizagéo dos locais de provas;

12. Corregé&o de provas objetivas, praticas e de titulos

13. Atender as exigéncias legais e de ajustamentos de conduta existentes no municipio;

14. Apresentagéo do resultado (sendo a classificagéo final para todos os cargos de professores como
habilitados e nao-habilitados);

15. Apreciagéo de recursos administrativos dos candidatos sobre todas as fases e sobre o resultado;

16. Apresentagéo de relatorio geral sobre o Processo Seletivo;

17. Apresentag@o do resultado para a homologag&o;

18. Prestagéo de assessoramento técnico, no que couber, para o chamamento de candidatos aprovados
durante o prazo de validade do Processo Seletivo.

5.- OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1 - Acompanhar e fiscalizar, bem como, atestar na Nota Fiscal/Fatura, a entrega efetiva do objeto;

5.2 - Notificar por escrito, a CONTRATADA, sobre qualquer iregularidade encontrada na prestagdo de
Servigos.

5.3 - Prestar as informagdes e esclarecimentos, que venham ser solicitados pela CONTRATADA:

5.4 - Aplicar se for 0 caso as sangbes administrativas e penalidades regulamentares e contratuais:

5.5 - Comunicar a CONTRATADA, sempre que necessario, qualquer deficiéncia em relagdo aos servigos
prestados.

6 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA
6.1 - A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de referéncia, seus anexos e sua

proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto e, ainda:
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6.2 - Executar a prestagao de servigos, de acordo com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia,
conforme solicitagBes da Secretaria Municipal de Gabinete, no local estabelecido;

6.3 - A CONTRATADA, se obriga a ndo efetuar, em qualquer hipotese, a prestacao de servicos de modo a
contrariar a forma aqui estabelecida, pelo que, desde ja, exime a CONTRATANTE, de qualquer
responsabilidade, pela eventual ocorréncia de atendimento, sem requisigdo solicitada em seu nome, por
elemento ndo credenciado;

6.4 - A CONTRATADA, obriga-se a manter-se, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas,
para com a execugéo deste contrato, inclusive com as condigBes de habilitagéo e qualificagdo dela exigidas,
pela Administragao Publica, para essa contratag&o, durante toda a vigéncia contratual.

7- SUBCONTRATAGAO
7.1. N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatorio.

8 - CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

8.1 - O acompanhamento e a fiscalizag&o do contrato em questdo, ficara a cargo da Secretaria Municipal de
Gabinete, juntamente com o fiscal de contratos que ser, com a verificagdo da qualidade, as especificagdes e
demais conformidades constantes neste Termo de Referéncia, do edital e do contrato.

8.2 - A Secretaria Municipal de Gabinete, juntamente com o fiscal de contratos, fiscalizara obrigatoriamente a
execugdo do contrato, a fim de verificar se no seu desenvolvimento esta sendo observados as especificagbes
e demais requisitos nele previstos, reservando-se o direito de rejeitar o fornecimento dos produtos que, ndo
forem considerados satisfatorios e determinar a contratada, a substituigéo de produtos ou corre¢do de
irregularidades imediatamente.

10 - FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera feito mediante apresentagdo da nota fiscal detalhada, acompanhada das
respectivas ordens de autorizagdes, devidamente assinada pelo requisitante e pela Secretaria Municipal de
Gabinete, e sera efetuado em até 30 (trinta) dias apés o encaminhamento da mesma ao Departamento
competente.

10.2 - A liberagdo do pagamento ficara condicionada a apresentagéo da Certiddo Negativa de Débito -
CND, emitida pelo INSS, do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, e da Certiddo Negativa de Debitos
Trabalhistas — TST, quando na apresentagao da Fatura/Nota Fiscal;

10.3 - Nenhum pagamento seréa efetuado a empresa a ser contratada, enquanto pendente de liquidagéo
qualquer obrigagdo, ndo podendo este fato ensejar direito de reajustamento de pregos ou a atualizagéo
monetaria.
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11 - SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Comete infrag@o administrava nos termos do art. 155 da Lei n° 14,133, de 2021, a Contratadaque:
11.1.1 - Der causa a inexecugao total ou parcial de qualquer das obrigagdes assumidas em decorrénciada
contratagéo;

11.1.2 - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
11.1.3 - N&o celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentagéo exigida dentro do prazo;

11.1.4 - Ensejar o retardamento da execugéo ou entrega do objeto sem motivo justificado;

11.1.5 - Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragaofalsa
durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

11.1.6 - Fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

11.1.7 - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.8 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

11.1.9 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013. 11.2. Pela
inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar 8 CONTRATADA as
seguintes sangdes:

11.1.9.1 - Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante; Multa moratéria de 0,33% por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcelainadimplida,até o limite de R$ 9,9%:

11.1.9.2 - Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugdo total do objeto;

11.1.9.3 - Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigag&o inadimplida;

11.1.9.3 - Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com 0 érg&o, entidade ou unidade administrava
pela qual a Administraga@o Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

11.1.9.4 - A Sangéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também & aplicavel em
quaisquer das hipbteses previstas como infragao administrava no subitem 11.1 deste Termo de Referéncia.
11.1.9.5 - Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administrag&o Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;
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11.2 - As sangdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.5, 11.2.6 e 11.2.7 poderdo ser aplicadas &
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-se dos pagamentos a serem efetuados.

11.3 - Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Il e IV da Lei n® 14.133, de 2021, as empresas
ou profissionais que:

11.3.1 - Tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

11.3.2 - Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

11.3.3 - Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administrag&o em virtude de atos ilicitos
praticados.

11.3.4 - A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto naLei
n°14.133, de 2021.

11.4 - As multas devidas efou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Autarquia, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, seréo
inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

11.3.1 -Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias,a
contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

11.4 - Caso o valor da multa n&o seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante,
a Autarquia podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

11.5- A autoridade competente, na aplicagao das sangdes, levaraem consideragdo a gravidade da conduta
do infrator, o caréter educativo da pena, bem como o dano causado & Administrag3o, observado o principio
da proporcionalidade.

11.6 - Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrava tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragéopublica
nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade
da empresa deverao ser remedas & autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagao - PAR.

11.7 - A apurag&o e o julgamento das demais infragées administravas n3o consideradas como ato lesivo 3
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agostode 2013,
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seguirdo seu rito normal na unidade administrava.
11.8 - O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao Publica resultantes deato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.
12 - RECURSOS ORGAMENTARIOS

02.01.01 - Departamento do Gabinete do Prefeito

04.122 - Administragédo Geral

04.122.0045 - Gestéo Politico Administrativa

04.122.0045.2003.0000 — Manutengédo Gabinete do Prefeito

3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
023 - Ficha

13 - CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

13. 1 - Os requisitos de habilitagao para a selegao do fornecedor séo:

13.1.1 - Cépia do Contrato Social;

13.1.2 - RG e CPF do proprietario e Sécios;

13.1.3 - prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

13.1.4 - prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certidaoexpedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geralda Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos daPortaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

13.1.5 - prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

13.1.6 - declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubree n&o emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituig&o;

13.1.7 - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certidéo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943

13.1.8 - Certid&o negativa de débitos, junto a fazenda municipal da sede da licitante (mobiliario).
13.1.9 - Certid&o de regularidade de débito junto & Fazenda Estadual da sede do licitante, ou outra
prova equivalente na forma da Lei.

Alvinlandia, 18 de abril de 2024.

ATALIBA JOSE SOARES GUERRA

Secretario Municipal de Gabinete
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ANEXO |
PROPOSTA DE PRECO
Razéo Social do Proponente:
CNPJ:
Inscrigdo Estadual:
Enderego:
Cidade: Estado: CEP:
FonelFax:
E-mail:

OBJETO: Contratagéo de empresa especializada prestadora de servigos de organizagao, planejamento e
realizagéo de processo seletivo a ser realizado para cargos do quadro de funcionarios da prefeitura municipal
compreendendo a elaborag&o das inscrigdes; confecgdo e elaboragao de editais; preparo e publicagao de rol
de inscritos; preparo do edital de convocagdo para as provas objetivas, préticas e de titulos; preparo,
impress@o e empacotamento de provas objetivas e de titulos; aplicagéo, coordenag&o e corregao das provas
escritas, praticas e de titulos; corregdo das provas objetivas através de equipamento de leitura dtica,
apresentagao de resultado, respostas aos eventuais recursos, contratagéo de fiscais, apoio técnico juridico
em todas as etapas dos certames.

ITEM MATERIAL QTD| V.UNT | V.TOTAL

Contratagéo de empresa especializada prestadora de servigos de

organizagéo, planejamento e realizagdo de processo seletivo a ser

realizado para cargos do quadro de funcionarios da prefeitura

municipal compreendendo a elaboragdo das inscrigdes; confecgéo

e elaboragdo de editais; preparo e publicagdo de rol de inscritos;

01 |Preparo do edital de convocagao para as provas objetivas, praticas|
e de fitulos; preparo, impressdo e empacotamento de provas

objetivas e de titulos; aplicagéo, coordenagéo e corregao das provas

escritas, praticas e de titulos; corregéo das provas objetivas através

de equipamento de leitura otica, apresentagdo de resultado,

respostas aos eventuais recursos, contratagdo de fiscais, apoio

técnico juridico em todas as etapas dos certames.

Observacdes:

Condigées de Pagamento: Conforme Termo de Referencia.

Prazo de Entrega: Conforme Termo de Referencia.

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Declaramos de que nos pregos propostos encontra-se incluidos todos os tributos, frete, impostos de

quaisquer naturezas, encargos sociais € quaisquer outros dnus que porventura possam recairsobre o

fornecimento do objeto da presente licitag&o.

Cidade/Estado, ____de xxoooxxx de 2024.

Nome completo, CPF e assinatura do representante legal da empresa:
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MODELO DE DECLARAGAO

............................................... inscrita no CNPJ/MF sob on. 0 ...........oeeeenennn., por
intermédio de seu Representante Legal, Sr.(a)........ccoovoviiiiiiiiiiiiiiieinn, , portador(a) da
Carteira de Identidade n.°.............. , inscrito no CPF/MF sob 0 n.o.........ceeevvvnnnnn.

DECLARA, para fins do disposto no Edital de PREGAO ELETRONICO N° __ /2023, sob as
penas da lei:

1. Conforme o disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 21 de Abril de 2021,
acrescido pela Lei 9.854, de 27 de outubro de 1999, e inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condig&o de aprendiz ( )
(Em caso afirmativo assinalar ressalva acima)

Local e Data

Representante legal
Nome:

RG:

CPF:

(Esta declaragao devera ser preenchida em papel timbrado da empresa e assinada pelo(s) seu(s)
representante(s) legal(is) ou procurador devidamente habilitado.)
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